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BEVEZETES

Kedves Sziilok!
Tisztelettel koszontom Onoket 6vodankban.

A Hazirend mint belsé szabalyozé dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult
évek gyakorlatira épitve az Onok elvardsait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, évkozben is
lapozgassak fel, valamint az eredményes egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara!

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az évodankba torténd jogszerii belépéstol az intézmény

elhagvasaig terjedo idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon

tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskolaba lépésig a csalddi nevelés kiegészitdjeként a
koznevelési rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.
Nevelési alapelveink kozott meghatarozo:
a gyermeki jogok €s személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek
egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.
Ovodankban a neveld, fejleszté munka a mindenkor érvényben 1évé
v' Koznevelési torvény,
v az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramija,
v' ahelyi Pedagogiai Program,
v’ a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az
Onok szamara elérhetdk.
A miikédésiinket szabalyozo dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az ovoda és a csalad

sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiikodése sziikséges.

Mikulésik Judit
6vodaigazgatd
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1.Hazirend célja:
A hazirendben foglalt eléirasok célja,
* hogy biztositsak az 6voda torvényes miikodését, a nevelés zavartalan megvalositasat, valamint a
gyerekek kozosségi életének megszervezését.
* kiilonbozo jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek helyi gyakorlasa, az intézmény
mukodésének belsd szabalyozasa.

1.1. A hazirend teriileti hatdlya
A héazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszerti belépéstdl az
ovoda elhagyasaig terjedd idore — illetve, évente a sziilokkel torténd megallapodés szerint, a
nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

A hazirend a kozoktatas intézményeinek belsé jogi mormakat tartalmazo, a torvény
hatalmat kozvetité jogi szabalyozas, melynek kotelezd tartalmi €s eljarasi kellékei vannak.
Attél valik jogszaballya, hogy

*a szabalyozas elkészitését jogszabalyi felhatalmazas teszi kotelezové.

* a megfogalmazott szabalyok megsértése jogi felelosséget eredményez.

* Elkészitése meghatarozott eljarasi rendben torténik.

1.2. A hdzirend személyi hatdlya:

Ovodasainkra, az 6voda valamennyi alkalmazottjara és a sziildkre terjed ki, akik a gyermekek
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

1.3. A hazirend idébeli hatdlya:
Az elfogadott és jovahagyott hazirend az 6voda igazgatdjanak jovahagyasaval a kihirdetés napjan
1ép hatalyba és hatarozatlan idére szol.

1.4. A hdzirend feliilvizsgdlata:

Evenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.

Az ovoda igazgatosaganak at kell tekintenie az éppen érvényes szabalyzatot abbdl a szempontbol,
hogy megfelel-¢ a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak, érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget tesz-e az
intézmény altal kitlizott szabalyozasi célnak.

Modositasa: az 6vodaigazgatd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.
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A hazirend egy példanyat megkapja:
* a gyermek beiratkozasakor minden sziil6 elektronikus formaban

* a Sziiléi Kozosség elndke
* az alkalmazotti kor

1.5. Az évoda térvényben meghatdrozott feladatai

Az 6voda a gyermekek  haroméves koratol a tankotelezettség eléréséig neveld
intézmény. A gyermekek nevelése a teljes 6vodai €letet magaba foglald foglalkozasok keretében
folyik.

A sajatos nevelési igényl gyermekek integracioja a szakértdi és rehabilitacids bizottsag véleménye
alapjan torténhet.

Nyilvanossag: 20/2012. EMMI rend. 82.§ (1)-(5) szerint: az 6voda pedagogiai programjanak
legalabb egy példanyat oly modon koteles elhelyezni, hogy azt a sziil6k szabadon megtekinthessék.
Az 6voda igazgatoja vagy az altala kijeldlt pedagogus koteles a sziilok részére tajékoztatast adni a
pedagdgiai programrol.

A hazirend egy példanyat az dvodaba torténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni, tovabba annak
érdemi valtozasa esetén arrol a sziil6t tajékoztatni kell.

Fenntartoi ellendrzés, jovahagyas

Nkt. 83. § (2) i) szerint: a fenntartd ellendrzi a hazirendet.

Nkt. 25. § (4) szerint: a koznevelési intézmény hdazirendjét nevelési-oktatdsi intézményben a
nevelOtestiilet, mas koznevelési intézményben a szak-alkalmazotti értekezlet a sziiléi szervezet
véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartéra, a milkddtetdre tobbletkdtelezettség harul, a fenntartd, a milkodtetd

egyetértése sziikséges. A hazirend nem nyilvanos.

Vonatkoz6 jogszabalyok:
» A nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény
» 229/2012. (V11.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrol szo16 torvény végrehajtasarol
> a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz016 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet
» a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
» 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet
» 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 10j €letpalyajarol



Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Hazirend

2. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve, cime, elérhetésége:
Szazhalombattai Pitypangos Ovoda
Kozponti 6voda cime: 2440 Szazhalombatta, Liszt Ferenc sétany 6.
tel./fax: 23/355-038, 23/358-533

email cim: pitypangos@mail.battanet.hu

Tagoévoda neve: Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Ovarosi Tagovodaja
Tagoévoda cime: 2440 Szazhalombatta, Poroszlai I1diko u. 1.
tel./fax: 23/354-749, 23/788-901

email cim: pitypangos2@agmail.com

Az 6voda honlapjanak elérhetésége: www.pitypangosovi.battanet.hu

Az 6voda fenntartéja: Szazhalombatta Varos Onkormanyzata

2440 Szazhalombatta, Szent Istvan tér 3.

Ovodaigazgato: Mikulasik Judit

Ovodaigazgat6 helyettes: ~ Faboné Morucz Kinga

Tagdvoda igazgatd: Kovacs Szilvia

Ovodatitkar: Téth Krisztna

Gydbgypedagdgus: Sardiné Vass Anita
Kiraly Tiborné

Gyermek és csaladvédelmi felelds: Feketéné Gyurkd Agnes, Csipszer- Paradi Kinga
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Az 6voda a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, a csaladi nevelés
kiegészitéje, amely 3 éves kortol az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettségi szint eléréséig tart,
legkésobb addig a nevelési évig, melyben a gyermek augusztus 31-ig a 6. életévét betolti.

Az o6vodai nevelés célja: - az 6vodasok sokoldalt, harmonikus fejlodésének eldsegitése, a
szeretetteljes, biztonsagérzetet ado, érzelem gazdag Ovodai élet megteremtésével, az
esélyegyenlOség elvének szem el6tt tartasaval, és a sajatos nevelést igénylé gyermekek
sziikségleteinek megfelelve.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1év6 Nemzeti Koznevelési torvény
(valamint azok rendeletei), az Orszagos Ovodai Nevelési Alapprogram, valamint a Helyi
Pedagogiai Programunkban meghatarozott célok, feladatok szerint torténik, amely minden
érdekl6do sziild szamadra elérhetd az vodaban és az dvoda honlapjan.

Az oOvodapedagégusok a Helyi Pedagdgiai Program alapjan végzik neveldmunkajukat,
gondoskodnak a rajuk bizott gyermekek testi-lelki-erkolcsi védelmérdl, személyiségiik
fejlesztésérol az egyéni képességek, sajatos nevelési igények figyelembevételével.

Segitik a raszoruld gyermekek felzarkoztatasat, tehetséggondozasat, valamint a gyermekek

beilleszkedését az Ovodai kozosségbe.

3.AZ OVODA MUNKARENDJE

3.1. Az dvodai nevelési év rendje

e Minden nevelési év szeptember 1 - augusztus 31-ig tart.

e A nyari életrend junius 1 - augusztus 31-ig tart.

e Minden évben 02.15-ig megjelend Onkorményzati hatdrozat alapjan, a nyari idészakban
(karbantartas és nagytakaritas céljabol) az 6voda 4 hétre bezar.

e A zaras rendjérdl a sziiloket minden év februar 15-ig értesitjiik.

e Az dvoda 5 napos (hétfétdl-péntekig) munkarenddel miikodik.

e A nevelés nélkiili munkanapok szdma 5, idépontjat az éves munkatervben hatarozzuk
meg.

e A nevelés nélkiili napokon a véros egy masik 6vodéjaban biztositjuk annak a
kisgyermeknek az elhelyezését, akinek sziiléje nem tudja megoldani a feliigyeletét.

e Alacsony létszdm esetén nevelési év kozben is élhetiink a csoportok Osszevonasanak

lehetdségével.
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3.2. Az évoda nyitva tartdsi rendje:
Az 6vodainkban hétfot6] — péntekig reggel 6.00-t6l 17.00-ig fogadjuk a gyermekeket.

Reggel 6.00-t61 7.00-ig, és délutan 16.00-t6l 17.00-ig Osszevont, kijelolt csoportban is
ovodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. (Ennek rendjérdl szold tajékoztatast a bejaratnal

1év0, az egész dvodat érintd informacios tablan talalhatjak meg a kedves Sziil6k).

Az iigyeletek megszervezésének rendje zards alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon:

Az intézmény nydri zardsdnak ideje alatt a varos egy masik oOvodajat vehetik igénybe, ha a
szlil6 nem tud gondoskodni gyermeke napkozbeni ellatasarol.

Ilyen jellegili igényiiket a sziiloknek legkés6bb majus 31-ig, irasban jelezni kell az
6vodaigazgatonal).

December 27-31 kozotti idészakban a varos ligyeletes 6vodaja fogadja az 6vodas gyermekeket.

Nyaron junius 15-e utan a gyerekeket dsszevont, ligyeleti csoportban helyezziik el, augusztus 31-

ig.

3.2. A gyermekek érkezésének és tdvozdsanak rendje:

A kapu nyitégombjat és biztonsdgi kédjit CSAK A SZULOK, FELNOTTEK
HASZNALHATJAK!!!

Erkezéskor kérjiik a kedves Sziiloket,

- agyermekekkel legkésébb 8.15-ig érkezzenek be az 6vodaba, hogy legyen idejiik a
gyermekeknek kényelmesen, kulturaltan megreggelizni, és részt venni a reggeli el6tti
szabad jatékban,

- hogy a gyermekeket minden esetben kisérjék be az dvodaba és személyesen adjak at az
6vonodnek, tavozaskor az 6vonotdl kérjék ki, mert csak ebben az esetben tudunk
feleldsséget vallalni a gyermekekeért.

- agyermeket egyediil ne engedjék be és ki az d6voda kapujan!

Tavozaskor:

- A gyermekeket csakis sziildknek, illetve nagysziiloknek adjuk at, egyéb esetekben a

sziiloktol irasos meghatalmazast kériink, az aktudlis nap datumozasaval, a személy pontos

megjelolésével, sziildi alairassal az 6vondnek atadva.
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- Testvér esetén, csak 12 éves koron tali csaladtagnak adjuk ki a gyermeket.

- A csaladban bekovetkez6 valas esetén birdsagi, vagy gyamhatosagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hianyaban kotelesek vagyunk mindkét sziil6 szamara a
sziil61 jogokat biztositani.

- A sziil6 rendkiviili akadalyoztatasa esetén (betegség, baleset, egyéb nem vart esemény) az
6voda megteszi a megfeleld intézkedést (értesiti a csoportbeutalon megjeldlt személyt, aki még
elviheti az 6vodabol a gyermeket).

- Ha a gyermekért érkez6 sziilé az 6voné megitélése szerint nem cselekvoképes (alkoholos
befolyasoltsag, kabitoszer hatdsa alatt allo, stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabél.

Ilyen esetben értesitjiik a masik sziil6t, vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat (aki a
csoportbeutalon szerepel), ha ez nem lehetséges, intézkediink a gyermek biztonsagba
helyezésérdl.

Ismételt el6fordulés esetén a gyermekvédelmi felelds megteszi a sziikséges jelzést a

Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Az Ovoda zirasa utdn itt maradt kisgyermek sziileit megprobaljuk telefonon elérni (ezért

mindig aktualis telefonszam alljon az 6vondk rendelkezésére, valtozas esetén a sziilo
kotelessége bejelenteni az uj telefonszamot). Amennyiben tobbszori alkalommal fordul eld,
hogy (eldzetes jelzés nélkiil) az Ovoda zardsaig nem érkeznek meg a sziilok, abban az esetben
jelzéssel éliink a Gyermekjoléti Szolgalat felé.
Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik atvétele utan, az 6vodapedagogustol elkdoszonve az
ovoda jatszoudvarat a balesetek elkeriilése érdekében ne hasznaljak jatszotéri
tevékenységre.
= A gyermekek nevelési idében, mas foglalkozasra valo elvitele:
Az 6vodai fejlesztd munka hatékonysaganak és folyamatossaganak érdekében a
deéleldtt folyaman az 6vodan kiviili, kiilon foglalkozasra nem javasoljuk a
sziiloknek, hogy elvigyék a gyermekiiket, kivételt képez ez alol a Pedagogiai
Szakszolgalat altal szervezett fejlesztés.
= Az 6vodan kiviili foglalkozasok igénybevétele: (séta, kirandulds, szinhazlatogatas stb.)
Ovodan kiviili programok, kirandulasok, busszal vagy mas kozlekedési eszkozzel
torténd utazas csak abban az esetben szervezhetO, ha ahhoz a sziilok alairasukkal

hozzajarultak (alairas a csoportnapldé dokumentécios része).

10



Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Hazirend

A sziil6i kozosség tagjai a tanévnyitd sziiléi értekezleten meghatarozzak, melyek
azok a rendezvények/foglalkozasok melyekre ovodasainkat elvigyiik. A napi
engedélyezés az 6vodaigazgato hataskore.

= Az 6vondk kotelesek bejelenteni, ha az intézmény teriiletét a csoportjukkal elhagyjak

(ajanlott a szervezés rovatba megjeldlni): - hova tavoznak, hany kisgyermekkel és mi
célbol. Tavozas elétt az dvodaigazgatonak/ helyettesének/tagovodaigazgatonak vagy az
ovodatitkarnak leadjak az 6vodat elhagyo gyermekek és felnottek névsorat.

Feliigyelet biztositasa:- ilyen esetekben: 8-10 gyermekenként, 1 felnétt kiséret legyen
biztositott.

Téritésmentes szolgaltatasok ovodankban:

Ovodéank Pedagogiai Programjaban meghatarozottak szerint 6vodasaink az alabbi téritésmentes
szolgaltatasokat vehetik igénybe nevelési idében:
- logopédia, pszichologus, Uszés, gyogypedagogusi fejlesztés.
A téritésmentes szolgaltatasokkal biztositjuk, hogy minden gyermek allapotanak, személyes
adottsaganak megfeleld ellatasban, fejlesztésben részesiiljon.
A sziildvel az erre vonatkozo6 informacidt tapintatosan, fogaddoran beszéljiik meg.
Fizetési kotelezettség a sziiloi kozosség tobbségének javaslata/egyetértése és dontése alapjan, az
alabbiakban terhelheti a sziiloket:
- kirandulasok bérelt busszal, egyéb kozlekedési eszkozzel, (alapitvanyi tamogatas mellett).
- Bébszinhaz, egyéb miisoros rendezvény, mizeumok, kiallitdtermek belépdi.
A sziil6k meghatarozhatjak/ meghatarozzak egy nevelési évre a szolgaltatasokra, rendezvényekre
szant koltségek maximalis O0sszegét, melynek alapjat a gyermekek nagyobb csoportja adja:
figyelembe véve a korcsoportok ¢életkori sajatossagait.
Kedves hagyomanyunk: minden ¢év szeptemberében pitypangos polot készittetlink
6vodasainknak, melyet a sziilok Onkéntes alapon hoznak be, az intézmény logojanak

nyomtatasat az 6voda szervezi meg.

3.3. Az dvoda napirendje

Az idOpontok rugalmasak, csoportonként 10-15 perces eltérések lehetségesek, illetve az
évszakhoz, iddjarashoz igazodva valtozhatnak.
A csoportok ajtaja eldtt az 6vo nénik altal kihelyezett napirend betartasaval teremtik meg a
kiegyensulyozott életritmus kialakitasat.
A délelott folyaman keriil sor a logopédiai, gyodgypedagodgiai, gyogytestnevelési, pszicholdgiai
foglalkozasokra.
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Ezen kiviil déleléttre terveziink a ,, Kis kertészek” tehetségfoglalkozast, vizhez szoktatést,
konyvtar, babszinhdz, Régészeti Park ¢és muzeumlatogatast, sétdkat, kirdnduldsokat illetve

Ovifocit.

Délutani tehetséggondozo foglakozasaink:

Kozponti ovodankban:

Tancoltaté (népi jaték), Ovikosar

Ovarosi tagovodankban:

Tancoltaté (népi jaték), Szerb tanc (dalokkal, jatékokkal).
A hittan foglalkozasokra rendelet alapjan az 6vodaigazgatd helyet biztosit.
A sziilok altal finanszirozott programokat, melyek igényfelmérést kvetden kertilnek

megvaldsitasra (judo, akrobatikus tanc).

3.4. Az dvoda helyiségeinek haszndlati rendje

Helyi Pedagogiai Programunk kiildetésének megfelelve, munkank fontos elemei a hozzank jaro
gyermekek sziileivel segitOkész partnerkapcsolat kialakitasa, a sziilok bevonésa az 6vodai életbe.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az alabbi helyiségeket

hasznalhatjak:

- A csoportok foglalkoztatd termeit, o0lt6zdjét, mosdojat, ovodank udvarat. Egyéb
esetekben, ha sziikség van, kérjék a igazgatd / vagy évodai dolgozok segitségét.

- A mosddba, a tisztasag €s a rend megdrzése érdekében ne menjenek be utcai cipoben!
- Kiils6 latogatdt csengetésre engediink be az épiiletbe.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodéaban.

- Alkalmanként az 6vodaigazgatd engedélyével mas személyek is hasznalhatjak az erre
kijelolt helyiséget (gyermekmiisorok, eldéadoi, sziiléi klub résztvevoi, SZK Gsszejovetele,
hit és vallasoktatas sziil6i igények jelzése alapjan stb.).

- A helyiségek hasznaloja az esetlegesen eldforduld karért, kartéritési felelosséggel
tartozik.

- Amennyiben a gyermek a sziild feliigyelete (az 6vodapedagogusnak torténd atadas eldtt,
illetve a gyermek atvétele utan) alatt az 6vodanak kart okoz, a sziilo teljes anyagi felelosséggel
tartozik az dvoda felé.

Az ovoda egész, teriiletén tilos a dohdnyzds és a szeszesital fogyasztas!
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4. Az 6voda hasznalatba vételének rendje
4.1. A gyermekek dvodai jogviszonya

A harmadik életév betoltésétdl az iskolakésziiltség eléréséig tart. (Ha a férdhely engedi, 2,5 éves

kortol).

4.2. Ovodai jelentkezés, beiratkozds
Februdr-marcius honapban szervezett nyilt nap, jatékos déleldtt soran lehetdséget biztositunk a

gyermekek ¢€s a szlilok szamara az intézmény megtekintésére és a felmeriil6 kérdések
megvalaszolasara.
(A nyitott napjaink idOpontjat az 6vodank és a varos honlapjan, faligjsagunkon tekinthetik meg

az érdekl6dok).

4.2.1. A jelentkezés idopontja:

A fenntart6 intézkedése és szervezése alapjan meghatarozott.

- Az 6vodéba torténd jelentkezeésrdl, beiratkozasrél, Szazhalombatta Véros honlapjan és az
6vodai honlapunkon tajékozodhatnak az érdeklédé sziilok minden évben.

Ovodank felvételi korzetét a fenntart hagyja jova. A felvételrél vagy az esetleges elutasitasrol
irasban értesitjiik a sziiloket.

- A beiratkozas a sziil személyes megjelenésével torténik az 6vodaban. Ekkor a sziilok
tajékoztatasa utan a gyerek adatai rogzitésre kertilnek.

- A beiratkozas minden €s aprilis 20 és majus 20 kozotti idészakban, elére megjeldlt idodpontban,

valamint folyamatosan torténik, mely a beiratasi lap kitoltésével, mindkét sziil6i alairasaval valik

érvényessé.(Akadalyoztatds esetén meghatalmazassal).

- Az adatok igazolésa érdekében a gyerek és a sziilok személyazonossagat igazold
dokumentumokat (Gyermek és sziilé lakcimkartya, gyermek TAJ kartya, SNI gyermekek esetén
egészségi allapotrol sz616 dokumentumok (szakértdi bizottsag véleménye) be kell mutatni.

- A gyermek csoportba osztasardl az dvodaigazgatd dont, a sziildi kérések és az
6vodapedagogusi vélemények, az egyéni fejlettség és az életkor figyelembe vételével.

Az o6vodaba felvételt nyerhet az a gyermek, aki a 3. életévét betdlti az adott nevelési év
augusztus 31-ig, illetve az Alapité Okiratban megjelolt és az Orszagos Beszédvizsgalo, valamint
a 1 sz. Tanulasi képességeket vizsgald Rehabilitacios a Szakértéi Bizottsag altal ideiranyitott

sajatos nevelési igényl gyermekek.
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Felvételt nyerhet tovabba az a gyermek, aki a 3. életévét a felvételtdl szamitott féléven beliil
betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen ill. a felvételi korzetben talalhaté 3 éves €s annal

1d6sebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesitheto.

Torvényi szabalyozas ugyan nincs arrol, hogy csak szobatiszta gyermek kezdheti meg az
6vodai nevelést, de intézményiink sem személyi sem targyi feltételeiben nincs felkésziilve a nem

szobatiszta gyermekek elldtdsdra.

Tuljelentkezés esetén a felvétel elbiralasanak sorrendje:

tankoteles, 5 éves gyermek

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek

Hatranyos helyzetii gyermek

Szakvélemény alapjan az 6voda ki lett jelolve a gyermek ellatasara,

Korzethataron beliil é16 gyermek, a mar hozzéank jar6 gyermekek testvérei,

YV V. V V V VY

Korzethataron kiviil €16 gyermek.

Kotelezo felvétel esetei:

v’ a gyermek lakohelye, tartozkodasi helye az 6voda korzetében van és 6vodakateles, az 3.
¢letévét betoltotte/. Ebben az esetben napi 4 6ra 6vodai nevelés kotelezd részére.

v' akinek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte,

v' aki a Gyermekvédelmi Torvény értelmében napkdzbeni ellatasra jogosult, rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil: hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos
helyzeti.

v'akinek a szakértdi bizottsag kijel6li 6vodankat,

4.2.2. Az elhelyezés megsziinése:

e Megsziinik az 6vodai elhelyezés az iskolai életmddra vald felkészitd foglalkozasok
kivételével, ha a gyerek az 6vodabol igazolatlanul 10-nél tobb napot hianyzik, feltéve, ha
az 6voda legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette a sziiloket a hidnyzas
kovetkezményeirdl.

e A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

e A szil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjelolt napon.

o A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.
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e Megsziinik az dvodai elhelyezés, amennyiben fizetési hatralék miatt az 6vodaigazgato —
a sziild eredménytelen felszolitasa és a gyermek szocialis helyzetének vizsgalata utan —

megszlintette, a megsziinés targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan.

Felmentés: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A sziild a felmentés iranti kérelmet a teriiletileg illetékes kormanyhivatalhoz nyujthatja be
targyév aprilis 15. napjaig. Felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a
gyermek csaladi korlilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgato vagy a védoné rendelhetd ki, és a fliggd hataly( dontésben

nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Beiskolazassal kapcsolatos informaciok és teenddok:

» Tankoteles koru az a kisgyermek, aki augusztus 31-ig bet6lti a hatodik életévét.

= A sziil6 kérésére/ irasos kérelmére az a kisgyermek is beiskolazhato, aki december 31-ig
tolti be a hatodik életévét.

= A tankoételezettség hatéves korban torténd megkezdése aloli felmentést a sziilének — vagy
gyamnak — kérelmeznie kell a dontéshoz6 allami szervnél: az Oktatasi Hivatalnal.

= A torvényes képviseld kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt.

= A beiskoldzas a gyermeknek az egyéni fejlettségét veszi figyelembe.

= Abban az esetben, ha az illetékes szakértdi bizottsag szakértéi véleménye azt
tartalmazza, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd
részvétele javasolt, a gyermek automatikusan tovabbi egy évig 6vodai nevelésben vehet
részt. A szlilonek a szakértdi bizottsagi véleményt a gyermek 6vodajaban be kell
mutatnia, amely alapjan az 6voda a K&znevelési Informacios Rendszerben rogziti ezt a

tényt.
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5.GYERMEKEK AZ OVODABAN

5.1. A gyermek jogai az dvoddban:
- A gyermek joga, hogy az 6vodédban, biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, 6vodai

¢letrendjét pihendidd, testmozgés beépitésével, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének, illetve sajatos nevelési igényeinek megfelelden alakitsak ki.

- Személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsdk, védelmet biztositsanak szamara
fizikai és lelki erdszakkal szemben. Nem vethetd ald testi fenyitésnek, megaldzé biintetésnek
vagy banasmodnak.

- Joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak, tehetségének, illetve sajatos nevelési
igényeinek megfeleld neveltetésben, fejlesztésben részesiiljon.

- A csalad anyagi helyzetétol fiiggden, a torvényben meghatarozott feltételek szerint a sziilé
kérelmére ingyenes étkezésben részesiiljon.

- Koranak megfeleléen véleményt nyilvanithasson.

- Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonosséagat tiszteletben tartsak (igény szerint
biztositjuk).

- Joga a nemzeti és etnikai hovatartozasat kifejezhesse. Ovarosi tagévodankban nemzetiségi
o6vodapedagogussal biztositjuk a szerb nemzetiségi nevelést. Metodikajat a Helyi Pedagogiai
Programunk tartalmazza.

- A gyerek nevelése €s oktatdsa az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik, amely
szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan €s tobboldaluan valositjuk meg. Biztositjuk
a foglalkozasokon valo részvételét.

- A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az d6voda nem

korlatozza, de a gvermek ezen joganak gvakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve

tarsai, az 6voda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével

a tobbiek fejl6édéshez, miivelddéshez vald jogat.

5.1.1. Az SNI (sajatos nevelési igényii) gyermeknek joga

- hogy oOvodankban kiilonleges banasmod keretében allapotanak megfelelden pedagogiai,
gyogypedagogiai  ellatdsban  részesiiljon, attél kezdédden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi
véleményében foglaltak szerint gyogypedagdgus, logopédus, pszichologus segitségével kapja
meg minden gyermek.

- Szédmara az ismereteket targyilagosan ¢és tobboldali megkozelitéssel, tevékenységekbe

agyazottan kozvetitsék.
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- Személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatdsi jogat, onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagigényét vegyék figyelembe, masok jogainak tiszteletben tartasa mellett.
-Egyenl6é banasmoddhoz, hatranyos megkiilonboztetés nélkiili neveléshez vald jogat biztositsak.
-Allapotanak, személyes adottsaganak, sajatos nevelési igényeinek megfelelé megkiilonboztetett
ellatasban részesiiljon, s életkoratol fliggetleniil a megfeleld szakszolgalat intézményeihez
fordulhasson segitségért.

- Amennyiben a sziill6 nem biztositja gyermeke szamara a szakszolgalati vizsgalaton / ellatasban

valo részvételt (szabalysértést kovet el), az 6voda jelzi a Gyermekjoléti Szolgalat a tertletileg

illetékes kormanyhivatal illetve jegyz0 felé a sziikséges intézkedés megtétele érdekében.

5.2. A gyerekek ruhdzata, dpoltsdga az dvoddban
Az 6vodaba a sziilok a gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzik be, ahogy a

Pitypangos Illemkdodexben lefektettiik. (Az 6voda honlapjan megtalalhatd!)
A gyermekek ruhazatat az 6vodaban:

= jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, rétegesség,

= az atoltozéshez tartalék ruha és alsonemi sziikséges.

= legyen a gyermeknek tornafelszerelése (pamut nadrag, polo, tapadds zokni vagy
tornacipd),

= legyen valtocipdje, udvari 6ltozéke,

= a megkimélendd ruhadarabokat a sziilok jelzéssel latjak el és a felsépolcra, vallfara
helyezzék el, a gyermekekkel is megbeszélve,

* sok hasonl6 ruhadarab esetén érdemes jellel ellatni, igy a gyermekeknek sem okoz

gondot elcserélés esetén.

5.3. A gyermekek dltal haszndlt helyiségek:
- mindenkor a felnétt feliigyelete mellett, az alabbi helyiségekben: csoportszobak,

gyermekoltozok, gyermekmosdok, logopédia, fejlesztd szoba, tornaterem és a hozza vezetd

folyoso.

5.4. A gyerekek étkeztetése és szocidlis ellatdsa
Az dvodai étkezések idépontja:

- A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.
- Az 6voda koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 6rdn 4t a hiitében megdrizni

(NEBIH), kivéve a kirandulasokra késziilt tizorai és a vitaminp6tlasara szolgald plusz gyiimélcs,
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z0ldség. A konyhai dolgoz6 ugy, ahogy a konyha altal biztositott ételbdl, tigy a gyermek
szliletésnapjara (datumozott szamlaval igazolt) kinalasra behozott élelmiszerbdl ételmintat
koteles eltenni, melyet 72 o6ran keresztiil megorziink.
- A gyermek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek elétt, az 6voda
terliletén (csokoladé, taro rudi, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat
(61t6z6, folyosod) is neheziti.
- Ftelallergias gyermek, vagy egyéb étkezéssel Osszefiiggd betegség esetén az eltéré étkezés
megrendelésére lehetdség van. Ilyen esetben a szolgaltatast biztositd cég szabalyai az
érvényesek.
A felmeriilt igényt a szlilok az 6vodaban jelezhetik, melyet tovabbitunk a szolgaltato felé.
-Az étkezések id6pontjat a csoportok napirendje hatarozza meg.

Tizérai: 8.30-9.00

Délelétt: gyiimolcs-zoldségfogyasztas

Ebéd:  11.45-12.15

Uzsonna:14.45-15.10

- Célszerli a nagyon koran (6 és 7 ora kozott) érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni, az
6vodai reggelit pedig tizoraiként fogyasztja el.

- A megfeleld mennyiségii folyadékbevitel szempontjabol fontosnak tartjuk az étkezéseken
kiviili vizfogyasztas szorgalmazasat. Elérhetd helyre tessziik a csoportszobédban, igy

onkiszolgalassal, egyéni igényeiknek megfelelden vehetik magukhoz a pohar/ kulacs vizet.

5.5. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemonddsdnak rendje
% Az étkezési téritési dijat az adott honapra utdlag kell befizetni.
¢ Az étkezési téritési dijkedvezményeket, tamogatasi formékat a mindenkor aktualis
orszagos ¢és helyi rendeletek szabalyozzak.

R/

% A nevelési év elején sziil6i értekezleten tajékoztatjuk errdl a sziiloket.

Etkezéssel dsszefiiggd 100%-o0s kedvezményre valé jogosultsdgok:

- A csaladban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

- Tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek

- A csaladban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

- Gyamhatosag a gyermek nevelésbe vételét elrendelte
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- A csaladban az egy fore jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadoval csokkentett 6sszegének 130%-at.
-A fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt az 6tévesnél nagyobb gyerek dvodai ellatasa nem

sziineteltethetd, de intezkedest von maga utan.

A gyermek csalddjanak anyagi helyzetétdl fiiggd kedvezményes étkezés igénybevétele esetén, a
fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara kozos megoldast keresiink sziikség esetén. Az
igénybejelentés modja irasos formaban a VCSGK Gazdasagi Szervezetének igazgatdja felé
torténik.

A sziilo koteles bejelenteni a téritésmentesen étkezo gyermekek hidanyzdsat is!

Kérjiik minden nap 8.45-ig jelezzék az étkezés lemondasat, amely a kovetkezé naptol valik

érvényessé (az aznapit mar nem lehet).

Etkezni csak a csoportszobdban lehet! Az évoda tobbi helyiségében tilos!

- A gyermek egyéni etetése, nassoltatasa az otthonr6l hozott élelmiszerrel nem egészséges, a
tobbi gyermek eldtt nem etikus.

- Az 61t6z6 szekrényekben se helyezzenek el enni és inni valokat!

Az 6voda a HACCP, vagyis az ¢lelmezésbiztonsagi eldirasoknak kell, hogy megfeleljen, ami
Ondket is érinti. Ezért kérjiik, hogy a gyermekek sziiletésnapjara, iinnepekre kizarolag el6re
csomagolt, zart (gyartasi igazolassal, ddtummal ellatott) sliteményt, vagy HACCP tanusitvannyal
ellatott cukraszdaban késziilt sliteményt, tortat hozzanak be az 6vodaba.

Az o6vodanak a gyermekétkeztetési vallalat fézokonyhdjaval eldzetes egyeztetést kovetden,
lehetdsége van ételallergias gyermekek specidlis étkezésének a biztositasara.

Ez iranyG igényiiket, orvosi igazolassal alatamasztva, kérjiik az ovodaigazgatonak/

helyettesének/tagdvoda igazgatonak jelezzék.

5.6.Egészségligyi feladatok elldtdsa

Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat!
v Amennyiben a gyerek napkozben belazasodik (37,8-t61), hany, hasmenése, hasgorcse,
illetve kotohartya-gyulladésa van, az 6vond koteles a sziilot telefonon értesiteni.
v Ilyen esetben a gyereket a lehetd legrovidebb id6 alatt el kell vinni az 6vodabol. Az

orvos felkeresésérdl a sziild gondoskodik.
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v

Betegség esetén a gyermek betegapolés céljabol otthon marad, 6vodaba ez id6 alatt nem
jérhat.

Az 6vond nem fogadhatja be a még labadozo, gyogyszert szedé gyermeket, mely
onmagara, a gyermekekre nézve is karos lehet, a tobbi kisgyermek egészségét is
veszélyezteti.

Gyogyszer nem hozhatd be az 6vodaba, mert beaddsa a nap folyaméan az 6vondk

rész¢rdl tilos!
( Kivéve az allergia, illetve asztmatikus tlinetek csillapitasara szolgald készitményeket,
melyet orvosilag tudnak igazolni és az Ovodaigazgatoval eclézetesen megbeszélték,
tovabba tajékoztattak gyermekiik mindkét 6vo nénijét annak alkalmazasarol).

A diabéteszes gyermeknek ugyanolyan joga van az 6vodai ellatashoz, mint nem

diabéteszes tarsainak. A diabéteszes gyermekek elényére valtozott a koznevelési (2011.
évi CXC.) torvény: a 62. § rogziti, hogy az intézmény igazgatdjanak biztositania kell a
diabéteszes gyermek ellatasat az 6vodaban.

A sziil6 irasbeli kérelmére az 6voda igazgatdjanak kotelessége biztositani a tizennégy
évnél fiatalabb, 1-es tipusi diabétesszel ¢él6 gyermek napkdzbeni ellatasat: a
vércukorszint sziikség szerinti mérését és az inzulin beadasat. Ezekhez az invaziv
beavatkozasokhoz a sziiloknek hozza kell jarulniuk.

Az intézmény igazgatdja a feladat ellatdsat olyan pedagogus vagy a neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy tjan biztositja, aki az
Oktatasi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatdsdhoz kapcsolddd ismeretekrdl szolod
szakmai tovabbképzésén részt vett, €s aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja.

Az 6voda biztositja a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek
egészségének megdrzésére forditott fokozott figyelmet. Az Nkt. 72§ (1a) rendelkezése
szerint a sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel évodai vagy tanuloi
jogviszonyban allo, cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, fokozott
kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotarél és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal
egyidejiileg, vagy a diagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a
nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az életmentd

gyogyszert a gyermek, tanuld mindig tartsa magéanal.
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Az 6vond teenddje baleset, vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén:

* A gyereket haladéktalanul el kell 1atni, mikézben a csoportja feliigyeletét meg kell szerveznie.
* A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrol kell
gondoskodni (mentd, orvos kihivasa, elszallitdsa orvoshoz). A lehetd leghamarabb értesiti a
szllot is.

Sziilonek bejelentési kotelezettsége van:

* Fert6z06 betegség (Covid-19, rubedla, baranyhimlé, skarlat, majgyulladas, tetii...) esetén.

* Az 6voda, a bejelentést kovetéen jelez a NEPEU felé, és fertOtlenitd takaritast végez.
Ovodabol betegen kiadott kisgyermek csak orvosi igazolassal johet ismételten kozosségbe.
*Nyaklancot, gytirit a balesetvesz¢€ly elkeriilése végett a gyermekek az 6vodaban nem
hordhatnak.

* Csere cipdnek papucsot nem fogadunk el, csak olyan cip6t, ami stabilan tartja a gyermek 1abat.

Az 6vodan beliili idészakos egészségiigyi ellatast az 6voda mindenkori védéndje végzi.

A gyermekek egészségligyi allapotanak ellendrzése és sziirése az alabbi teriileteken torténik:

* Belgyodgyaszati vizsgalat évente az éves statuszvizsgalat alkalmaval a rendeldintézetben a
szilovel,

* Beiskolazas el6tti latassziirés az iskolaba késziild nagycsoportos gyermekeknél

(Onkormaényzati hatarozat szerint).

* Gerinc-tartas szfirés az iskolaba késziilé nagycsoportos gyermekeknél (Onkorményzati

hatarozat szerint).

* Az évenkénti, védondi sziirévizsgalati statuszlapok masolatat és az 5 éves orvosi

statuszvizsgalat masolatat legyenek szivesek leadni az 6vo néniknek, mely a gyermekek

fejlodési naplojanak részét képezi.

5.7. A gyermekek tavolmaraddsdval kapcsolatos szabdlyok
Az ovodaba jarasi kotelezettség:
A harmadik életévét betoltott gyerek szamara kotelezo napi 4 Orat részt venni a délelétti
iskolai életmodra felkészitd tevékenységekben.
* Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasokrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:
- asziild elozetesen bejelentette, irasban kérvényezte gyermeke hianyzasat

- betegség, hatdsagi intézkedés esetén.
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* Betegség miatti hidnyzas esetén csak orvosi igazolassal latogathatja tijra az 6vodat a gyermek.
Fontos!

* Betegség — csak orvosi_igazoldssal igazolhato, melyet a sziilé kotelessége feltOlteni az

elektronikus sziil6i feliileten keresztiil vagy a gyermekorvos az EESZT-be, és ezt jelezni az
o6vononek a visszaérkezés reggelén. Ennek hidnyaban az 6vond nem veheti at a gyermeket.

* Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos
id6tartamat, véghataridejét is.

* Egészséges gyermek hidnyzdsat elore jelezzék az 6vo néniknek és a visszaérkezéssel egy

iddben jelezzék az elektronikus feliileten a szokésos sziildi igazoldst.

* Az it éves gyermek alkalmanként 10 napon tuli tivolmaradasat csak az ovodaigazgatd
engedélyezheti, melyre a kérvényt a sziilének kell benytjtania.

* A két hetet (nem betegség miatt) meghaladd tavollétet, a sziild eldzetesen, irdsban
kérelmezheti és indokolt esetben azt az dvodaigazgatdé engedélyezheti. (Kiilfoldi csaladi
ut/kirandulés stb..).

* Nevelotestiiletiink dontése értelmében a sziiloknek lehetdségiik van csaladi okok miatt

igazolni 30 nap hidnyzast gyermekiiknek egy nevelési éven beliil (a nyari id6szakon kiviil),
melyet irasban igazolnak az 6vodapedagogusnak.

* A nyari id0szakra vonatkozdan a sziiloknek irasban kell kérvényezni az igazgatonal, a

tavolmaradas engedélyezését.

Mi a gyermekek érdekét szem elott tartva, a rendszeres ovodaba jaras hivei vagyunk, ezért

kérjiik Onoket, hogy prébaljanak ehhez alkalmazkodni.

= Ha a kisgyermek évodakateles — 3. életévét betdltotte — 5 napot meghalado igazolatlan
hidnyzas esetén az 6voda igazgatdjének értesiteni kell a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerinti:

= illetékes gydmhatosagot és

. gyermekjoléti szolgalatot.

Igazolatlan hianvzas kovetkezménvei:

* Ha a gyermek kotelezé 6vodai nevelésben vesz részt, és az igazolatlan mulasztas egy nevelési
évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6vodaigazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos

szabalysértési hatosagot.
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* Ha eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda igazgatdjanak haladéktalanul értesitenie kell az
illetékes gyamhatdsagot.

Az 6voda igazgatdjanak jelzése nyoman a gyamhatdésag az igazolatlanul mulasztott 6todik
ovodai nevelési nap utan: felhivja a nevelési ellatds jogosultjat — sziild, gyam — arra a
jogkodvetkezményre, miszerint az igazolatlanul mulasztott huszadik 6vodai nevelési nap utan
kezdeményezi a Magyar Allamkincstarnal a nevelési ellatas sziineteltetését.

A Magyar Allamkincstar a gyamhatosag kezdeményezésére befejezi a nevelési ellatas

szilineteltetését, ha a sziineteltetésre okot ado feltételek mar nem allnak fenn.

6. Szlil6k az dvodaban

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség
van a bizalommal teli egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

Fontos a kozds nevelési elvek kialakitasa a gyermekek kiegyensulyozott fejlédése érdekében.
Komolyabb probléma, konfliktus esetén mindenképpen keressék meg az 6vo néniket, illetve az
ovoda igazgatojat és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiléknek lehetdséget biztositunk évodankban az alabbiakban, hogy:

- megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast,

- az intézmény miikddését szabalyoz6 dokumentumokat megismerjék (Helyi Pedagogiai
Program, Szervezeti Miukodési Szabdlyzat, Héazirend) és azokat a Hazirend kivételével
véleményezzEk.

- irasban tett javaslataik kivizsgéalasahoz €s érdemben torténd megvalaszoldsara,

- a sziilék bekapcsolodjanak €s részt vehessenek az dvodai életbe,

- véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek, jogaikat érvényesithetik, panasszal élhetnek.

- a gyermekeik fejléddésérdl, viselkedésérdl torténd folyamatos tajékoztatds megkapjak.

A kapcsolattartas igénybevételére az 6voda kotelezheti a sziilét évente két alkalommal a

gyermek fejlodésérdl torténd tajékoztatas érdekében.

6.1.Kapcsolattartdsi formak

Intézményiinkben a fogadoorak, sziiloi értekezletek vagy mas megbeszélések az
6vodapedagogusokkal, 6vodaigazgatoval, tagovoda-igazgatoval elére egyeztetett idépontban

torténnek.
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A napi kapcsolattartas formdai: gyermek atadédsa, atvételekor csak az azonnali, intézkedést
igényld feladatok kapcséan torténik.

Kérjiik a sziiloket, hogy 10.30. 6rdig a neveldmunka folyamatossag érdekében ne zavarjak az
ovodapedagdgusokat sem telefonon, sem személyesen.

Az 6vodatitkar, illetve dajka néni is atadja a 10.30 ora el6tti izenetet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak sajat 6vo néniktdl vagy az dvodaigazgatotol
kérjenek.

Minden sziil6 csak a sajat gyermeke figyelmeztetésére jogosult, mas gyerekkel nem szabad

konfliktusba kertilnie.

6.2. 5ziil6k tdjékoztatasa
Forumok: = sziil6i értekezletek (évente 3 alkalommal).

= jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

= az ovondkkel torténd esetenkénti megbeszélések.

= fogadoorak,

= csaladlatogatas sziildi igény alapjan, vagy gyermekvédelmi eset kapcsan.

= partneri elégedettség mérés (kérddives modszerrel)

= SZK 6sszejovetelei (minimum évente kétszer, haromszor)

= hirdet6tabla a bejaratnal, 6vodai honlap, sziil6i elektronikus feliilet, email,

faliujsag,

Ezen kiviil minden csoportnak van sajat iizend tabl4ja, amin keresztiil tajékoztatjuk Ondket az
elérelathatd programokrol, esetleges kérésekrol.

Kérjiik, ezt NAPONTA kisérjéek figyelemmel! Koszonjiik.

Az internetes k6zosségi csoportokon valé kommunikécié nem hivatalos modja a tajékoztatasnak.
Az 6voda Helyi Pedagogiai Programja, Hazirendje megtalalhat6 az 6voda honlapjan, illetve az
ovodaigazgatoi, tagovoda igazgatoi irodaban elérhetd, elkérhetd, helyben elolvashato.

Az ovoda Szervezeti és Milkodési Szabalyzata az igazgatdi iroddban, az 6vodaigazgatotol

kérhet6 el. Ez a bels6 szabalyozo6 alapdokumentum megtekintheté az 6voda honlapjan is.

Az 6voda kiilonds kozzétételi listdja, évente frissitve, nyomtatott formaban a kozponti

falinjsagnal, elektronikus formaban az 6voda honlapjan olvashato.

24



Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Hazirend

7.Egyéb szabalyozasok

7.1. Az évoddba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelének szabdlyai

A specialis foglalkoztatas eszkozei a fejlesztésekhez a szakemberek rendelkezésére allnak.

Az 6vodanak lehet6sége van az ovodai élet gyakorlashoz nem sziikséges eszkozok, targyak
bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni. Amennyiben a sziilok az eldirt
szabalyozast nem tartjak be, a bekdvetkezett karért az 6voda csak szdndékos karokozas esetén
felel.

» Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat minden csoportos 6vo néni
egyezteti a sziilokkel az évkezdd sziildi értekezleten.

» A gyermek, az adott csoport szokasanak megfeleléen (pl. hétféi napon, vagy stb...)
hozhatja be kedvenc jatékat, ,,alvokat’’, mely szdmara érzelmi biztonsagot jelent, s a
tobbi gyermek szamara sem balesetveszélyes (pliiss allat, kisebb értékii egyéb jaték, vagy
tarsasjatek).

> Ertékes jatékok (2.000.- Ft feletti) behozatala az 6vodaba nem megengedett.

» A behozott jatékokeért az ovoda karteéritési felelosséget nem vallal.

» Az 6vodaba roller, kerékpar, szanko csak a szild felelésségére hozhatdo be, mert a
meg6rzést nem tudjuk vallalni.(Kis lakat hasznalatat javasoljuk a kerékpar tarolonal is.)

» Az dvarosi 6voda szélfogdjaba TILOS a gyermekek jarmuveit tarolni, falnak tamasztani.

7.2.A gyermek jutalmazdsdnak és fegyelmezésének formdi, elvei:

Jutalmazds: - szobeli dicséret, 6lelés, simogatas.
- egyéni megbizatas, munkajellegii feladat,
- minta, példa a tobbiek eldtt (bemutathat gyakorlatot)
- dicséret kiemelten a tobbiek elott,
- feladatadas, segitségkérés (ny;tas)
- pozitiv jelzések, pozitiv megerdsités szoban.
- nagyobbaknal bizonyos feleldsség rabizasa (mosdoban)

- szulo elott dicséret.

Fegyelmezés: - szobeli figyelmeztetés (szabaly betartasara ill. az
elvarhato viselkedésre), egyértelmii hatarok, korlatok

kijelolése.
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- adott helyzettdl fiiggden: mas tevékenységbe bevonads, elterelés.

- beszélgetés négyszemkdzt,

(tetteirdl, beszédérdl, viselkedésérdl, €s annak belathato
kovetkezményeirol)

- végso esetben jatékbol, tevékenységbdl kivonas, ha a
figyelemelterelés, mas tevékenységbe bevonds nem volt
eredményes.

- szlilovel nyilt, dszinte beszélgetés a helytelen viselkedésrol.

- egylittnevelés és kdvetkezetesség a csaladdal egylittmiikddve.

Altaldnos ely:

Mindig az adott helyzethez, a gyermek életkori és egyéni sajatossagaihoz igazodo, azt
figyelembe vevé legyen. Minden csoportban gy alakitsak ki a pedagogusok a dicsérd,
fegyelmezd nevelési modszereiket, eszkozeiket -, hogy azzal segitsék a gyermekek
kozosségi magatartdsanak kialakitasat, az egylittélés szabalyainak (csoport normadinak)

megértését és betartasat. (Erészakmentes pedagogia, nevelés).

7.3. A gyermekek fejlédésének értékelése
Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden gyermeket az

¢letkori sajatossagokat figyelembe véve, Onmagahoz képest, a sajat lehetdségeihez,
adottsagaihoz viszonyitva mériink a fejlédésben. Evente 2 alkalommal fogaddora keretében
tajékoztatjak az oOvodapedagogusok a sziillét a gyermekek fejlédésérél. A gyermekek
fejlédésének nyomon kdvetése az elektronikus sziil6i feliileten megtekinthetd.

Ovodaba érkezéskor, sziil6i kozremitkodéssel anamnézist vesziink fel a gyermekrol.

Folyamatos megfigyeléseink alapjan dolgozzuk ki egyénre szabottan a fejlesztési terviinket.

7.4. Sziiléi jogok és kételességek:

A sziilok jogai

* a szabad intézményvalasztas joga

* az 6vodai alapszolgaltatas igénybevétele

* a pedagogiai programhoz kapcsolddo ingyenes szolgaltatasok igénybevétele a sziild

joga,

26



Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Hazirend

* hogy gyermeke fejlodésérdl tajékoztatast kapjon

* hit- és vallasoktatasnak igényét benyujtsa,

* joga, hogy megismerje a nevelési — oktatasi intézmény nevelési, illetve pedagdgiai programjat,
hazirendjét, SZMSZ-t.

* gyermeke fejlodésérdl részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon

* frasbeli javaslatat az 6vodaigazgatd megvizsgalja, és arra érdemi valaszt kapjon (30 napon
beliil)

* kérhesse, hogy gyermeke a nem kotelez6 foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen
foglalkozas megszervezését kezdeményezze.

* a nevelési — oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
ovodai foglalkozason /hospitalas/.

* részt vegyen a sziil6i képviselok megvalasztasaban

*kezdeményezze sziil6i szervezet 1étrehozasat, és kozremiikddjon annak tevékenységében

*személyesen vagy képviseld utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

A sziilok kotelességei:
= 3 éves kortol — legalabb napi 4 6raban- biztositsa gyermeke részvételét az dvodai
nevelésben,
= szlikség esetén biztositsa gyermeke megjelenését, illetve rendszeres részvételét a
szakszolgalati foglalkozasokon,
= megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
= megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke testi, lelki, szellemi fejlddéséért,
= rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6é pedagdgusokkal,
= eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartési
szabalyainak elsajatitasat,
= kotelessége az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartani, tiszteletet
tanusitani irantuk,

= kotelessége a gyermek altal az 6vodaban szandékosan okozott karok megtéritése.
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A sziiloi kotelességmulasztas kovetkezményei:

Az ovoda tapasztalatai, illetve megitélése alapjan, amennyiben a sziilé6 nem tudja, vagy nem
akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor az 6voda torvény altal eldirt kotelessége jelezni a

gyermek érdekében:

= jelzés a teriiletileg illetékes Gyermekjoléti Szolgalat fel¢, amennyiben az 6vond gyermek
bantalmazasat, sulyos elhanyagolasat vagy mas sulyos veszélyeztetd okot tapasztal,
= jelzés az illetékes Gyamhatosag és a Gyermekjoléti Szolgalat felé, igazolatlan
hianyzasok esetén, (3 éves kortdl, kiilonosen HH és HHH gyermekek esetében) valamint,
- szakszolgalati foglalkozasok (logopédus, pszichologus, egyéni fejlesztés) rendszeres
mulasztasakor,

- iskolaérettségi vizsgalat elmulasztasakor.

7.5.A 5ziil6i K6zésség jogai

* Figyelemmel kisérni a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.
* Megallapitasairol tajékoztatja az 6vodaigazgatot €s a neveldtestiiletet, szlikség esetén a
fenntartot.

* A gyermekek nagyobb csoportjat — 15%-at — érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovodaigazgatotol, illetve az e korbe tartozo tligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal

részt vehet a nevelOtestiileti értekezleten.

7.6. Az évoda helyiségeinek haszndlata

* A gyermekek az tigyeleti id6ben és napkdzben is, csak az arra kijelolt helyiségben
tartozkodhatnak ¢€s jatszhatnak.

* Az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaiddn kiviil csak az 6vodaigazgatod engedélyével lehet az 6vodaban tartdzkodni.
* Az intézmény teriiletén, az épiiletben €s az udvaron tartozkodd minden személy koteles:

- a k6z06sségi tulajdont védent,

- az 6voda rend;jét és tisztasagat megorizni,

- az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- a tliz- és a balesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,
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- a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
A szandékosan okozott karért a sziilo anyagi felelosséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért is 6

felel.

7.7. Ovodan kiviili dohdnyzds

Az 6voda teriiletén, illetve az 6voda utcai bejaratatol szamitott 5 méteres korzetben dohanyozni

tilos!

8. Adatkezelés az évodaban
Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkozé rendelkezései, valamint a nemzeti

koznevelésrol szo16 2011. évi CXC. torvény 70. § (2) bekezdése k) pontjai alapjan a
gyermekekkel, sziilokkel, dolgozokkal kapcsolatos informacidkat az 6voda az adatvédelmi

torvénynek megfelelden kezeli. ( Adatkezelési szabadlyzat).

8.1. Erintett (gyermek) vonatkozdsdban kezelt adatok:
* neve

* sziiletési helye és ideje

* neme

* allampolgarsaga

* lakohelyének, tartozkodasi helyének cime

* tarsadalombiztositdsi azonosito jele

* nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime és a
tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama

* sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama
* a gyermek dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok

* a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

* felvételivel kapcsolatos adatok

* az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul

* jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok

* a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok

* kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozo6 adatok

* a gyermekbalesetre vonatkozé adatok

* ovodai egészségiigyi dokumentacidja

* oktatasi azonositd szama,

* mérési azonositd

* az orszagos mérés-ertekelés adatai
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* a torvényes képviseld hozzajarulasa alapjan a gyermekrdl késziilt kép-, illetve hangfelvétel.

8.2. Az adatok tovdbbitdsa:

>

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, sziiléje neve, torvényes
képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, mulasztasainak
szama a torvényes képviseldjével vald kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval Osszefiiggésben a fenntartd, birésag, rendorség, iigyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,
ovodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett 6vodahoz,
iskolahoz,

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartézkodasi helye, tarsadalombiztositdsi
azonositd jele, szilildje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje
lakohelye, tartdozkodasi helye és telefonszama, az 6vodai egészségiigyi dokumentacio, a
gyermekbalesetre vonatkozo adatok az egészségi allapotdnak megéllapitdsa céljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellaté intézménynek,

a neve, sziiletési helye ¢és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje, torvényes
képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és
telefonszama, a gyermek, tanuld6 mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekre, tanulora vonatkozo adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek,
gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek, tovabbithato.
sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavardra, tanuldsi nehézségére, magatartési
rendellenességére vonatkozé adatai a pedagégiai szakszolgilat intézményei és a
nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,

ovodai fejlédésével, valamint az iskoldba 1€péshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos

adatai a sziilonek, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak.

9. RENDKIVULI ESEMENYEK

>

a nevelési — oktatasi intézmény igazgatdje rendkiviili sziinetet rendelhet el rendkiviili
id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt, ha a nevelés-
oktatas miikddtetése nem biztosithatd vagy az intézkedés elmaradasa jelentds veszéllyel,
illetve helyrehozhatatlan karral jarna (sziikséges a fenntartdé egyetértése, ha ez nem

lehetséges, a fenntartd haladéktalan értesitése).
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»  bombariad6 és egyéb rendkiviili esetben (tliz, csotorés, stb.) elsddleges feladat a
gyermekek biztonsagba helyezése, az intézmény kiiiritése a tlizriadd tervben rogzitettek
szerint.

> Kiegészitd fiiggelékben talalhatd az 6vodai Hazirendhez: a Miikodési és egészségiigyi
eljarasok pandémidas jarvanyhelyzetben

> A fliggelék szorosan kapcsolodik az intézmény Hazirendjéhez gy, hogy segitséget ad a
nem vart egészségiigyi helyzetek, jarvanyok szervezett kezeléséhez, a csaladok és az
intézmény kozotti kapcsolattartas atlathatd — panik és kapkodasmentes —, jogszert €s

biztonsagos bonyolitasahoz.

10. UGYINTEZES

Hivatalos tigyintézés a gazdasagi / 6vodaigazgatoi irodaban

torténik a kdzponti 6vodaban 730 — 15% —ig

11.Panaszkezelés
* Barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot lehet6 legrovidebb idon beliil beszéljenek meg a

csoportos ovondvel.

* A sziil6 olyan jellegli probléméajat, ami mar tilmutat az d6vondkkel vald egyeztetésen és nem
vezetett eredményre, illetve ennek irdsos nyoma is van, a sziil6 problémajaval a igazgatohoz
fordulhat eldre egyeztetett iddpontban.

* Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodaigazgatd kivizsgalja és 30 napon beliil,
irasban valaszol.

* Ha a sziild szdmara a valasz nem kielégitd, ugy az Ovoda fenntart6jahoz fordulhat
jogorvoslatért.

* Az 6voda tobb gyermekét érintd problémak kivizsgalasahoz irdsos kérelemmel fordulhat az
6voda igazgatdjéhez. Amennyiben az 6vodaigazgatd hataskorén ez tilmutat, tovabbitja a levelet

a megfeleld felettes szervhez.

12. A gyermekekre vonatkozd védé — 6vo intézkedések

Az intézményi és személyi vagyonvédelem, valamint a gyermekek nyugodt étkezése

miatt, az épiilet ajtajat 12 ora és 12%° ora kozott zarva tartjuk.
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A bejarati kaput kérjiik minden esetben csukjak be. A kapu nyitégombot, a kédot CSAK
felnottek haszndljdk.

* Az adatokban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva €16
telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onoket.

* A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutdn is 6vondi vagy pedagogiai
asszisztensi, dajkai feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek.

* Az udvari szokasok, szabalyok betartdsara/betartatasara fokozottan ligyelni kell ekkor is. A
balesetveszély elkeriilése és az atlathatésag érdekében a jatszoteriileten csak addig
tartdzkodjanak a sziilok, amig elkdszonnek.

* Az ékszer — gylirli, nyaklanc, fiilbevald — veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik
azokat otthon hagyni.

* Tartsak szem el6tt az értékesebb holmik behozatalanal, - ékszer, jaték, bicikli, stb. — hogy ezek
megrongalddasa, eltliinése esetén nincs modunkban anyagi felelésséget vallalni.

* Kérjik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit — éles targyakat
ne hozzanak.

* Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.

* Babakocsit az épiilet eldterébe lehet betolni, egyéb esetekben az udvaron van lehetdség a
babakocsi elhelyezésére, mig a gyermeket bekiséri.

* Kiilsds foglalkozasok esetén ( foci, hittan, stb.) mindig a foglalkozé felnétt/pedagogus felelds a
gyermekekért.

* Az oOvoda altalanos életrendjével Osszefiiggd szokas és szabalyrendszer — amely minden
csoportban megtaldlhato — betartasa, illetve betartatasa kotelezd!

* Gyermekiiket mindig tisztdn, gondozottan hozzak 6vodaba. Kérjiik, hogy a kislanyok ne
legyenek kifestve (szem, arc, sz4j, korom, haj), hajuk legyen 4&polt, a mindennapi

tevékenységekben ne zavarja Oket.

13. Gyermekvédelem

Az ovodanak a gyermekek esélyegyenldségének biztositasa érdekében, megbizott

gyermekvédelmi feleldsei vannak.
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Feladataik: tobbek kozott a hatranyos szocialis helyzetben 1évé csaladok segitése. Ennek
érdekében tdjékoztatja az érdekloddket az igénybe vehetd segélyekrdl, az igénylés modjardl,
javaslatot tesz kedvezményes téritési dij megallapitasara.

Az 6voda szamara felajanlasra kapott jatékokat, mesekonyveket, ruhakat felajanlja a raszoruld

csaladoknak.

Kérjiik, forduljanak hozzajuk bizalommal!

14. Feladatok a gyermekbalesetek megel6zésének érdekében

= délutani udvari élet esetén a sziilé menjen oda az 6voda alkalmazottjahoz, vegye at
gyermekét és igy tavozzanak az 6vodabol,

= gyermek az udvaron egyediil nem tartézkodhat, a mészokat, csuszdat és egyéb
eszkozoket egyediil nem hasznalhatja,

= kerti szerszamokat felndtt feliigyelete nélkiil nem hasznalhatja,

* ha a sziilo, vagy barmely alkalmazott olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési
targyat észlel az 6vodaban, mely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, azonnal jelezze
az 6voda igazgatdjanak,

= kérjiik a sziilok munkahelyi €s lakdscimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek azonnal bejelenteni az O6vodapedagogusoknak, az oOvoda igazgatdjanak,
6vodatitkarnak, hogy baleset, vagy betegség esetén azonnal értesiteni tudjuk Onoket,

= a balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy a gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet
(pl.. nyaklanc, papucs, magasitott sarku cipd,)

= a testnevelés foglalkozasokon a gyermekek a balesetveszély elkeriilése érdekében csak
erre alkalmas felszerelésben vehetnek részt (tornaruha, cstiszasmentes talpt biztonsagos
tornacipd, csuszasgatloval ellatott zokni).

= kérjiik, hogy miutan atvették az 6vo nénitdl a gyermeket, ne engedjék egyediil a
folyosokon, az udvaron szaladgalni, mert balesetveszélyes,

= az otthonrdl hozott kismotorokat, rollereket, bicikliket, gorkorcsolyat stb. az 6voda

épiiletében (folyosokon) hasznalni TILOS!
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14.1. Hazirenddel kapcsolatos egyéb szabadlyok

* A feliilvizsgalat elvégzéséért az dvodaigazgatd felelds.

* Az elkésziilt és jovahagyott Hazirendet ismertetni kell a sziilokkel.

* Az 6vodak irodaiban megtalalhato.

* Az 6voda honlapjan szintén olvashato.

* A Hazirend betartasat, betartatasat az 6voda igazgatoja, illetve igazgato- helyettese,
tagdvoda-igazgatd ellendrzi.

« Ervényessége: A Hazirend a fenntart6 jovahagyasat kovetden, a kihirdetéstél hatarozatlan
ideig, illetve visszavonasig.

* Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozas kovetkeztében.

*Utolso feliilvizsgalat: 2024. 08. 30.

* Mddositas: Amennyiben a feliilvizsgalat szlikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas

kovetkeztében, tovabba sziil6i vagy 6vodapedagogusi javaslatra.

15. Alapitvany

Ovodankban 1997. 6ta miikodik a Pitypangos Palantak Alapitvany
Az Alapitvéany célja:
v' a Pitypangos 6vodaba jaro gyermekek kornyezeti nevelésével,
v’ az egészséges életmodra neveléssel Osszefliggd programok pénziigyi fedezetének
biztositasa,
V' akultira és kiilonboz6 miivészeti agak,
v a gyermekek edzettségét elésegitd tevékenységek teriiletén,
v’ valamint az ehhez kapcsolddo események megszervezésének tamogatasa.
Szamlaszamunk:
ERSTE BANK HUNGARY Nyrt.
11999007-03101162-00000000

Adodszamunk: 18676800-1-13
Kérjiik addja 1%-al tamogassa alapitvanyunkat! Koszonjiik!

16. Zaro rendelkezések
Jelen Hazirend életbe 1épése csak a neveldtestiilet elfogadasaval, az 6vodai sziil6i kozosség

véleményének kikérésével €s az 6vodaigazgatd jovahagyasaval 1ép életbe. A Hazirend a
jovahagyas hataridejét koveto els6 napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idére szol.

Hatalyba Iépése: 2024.10.01.

Ervényessége: visszavondsig.
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A hatalyba Iépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevelGtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatban keriilnek az dvodaval, és
meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A hazirendben foglaltak megtartisa kotelezo minden ovodahaszndlonak.

Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatds csak a véleményezési €és egyetértési joggal

bird partnerek kozremiikodésével lehetséges.
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A Szazhalombattai Pitypangos Ovoda nevelétestiilete hatarozatképes iilésén késziilt
jegyzokonyvben szerepld 100%-os igenld elfogadd hatarozat alapjan 2024. év 08. ho 30.
napjan a Hazirendet.....cceeeeneeennne hatarozatszamon elfogadta.

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseloi az alabbiakban hitelesité aladirasukkal

tanusitjak.

ovodaigazgato
Szazhalombatta 2024.08.30.

A sziil6i képviselet, a Szizhalombattai Pitypangos Ovoda és Ovarosi Tagévoda
Hézirendjének elfogaddsdhoz véleményezési jogat gyakorolta. A  dokumentummal

kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.
Kelt: Szazhalombatta 2024.09.26.

A sziiloi szervezet képviseldje

Jovahagyta:
Kelt: Szazhalombatta 2024.08.30.

Ph.

Mikulasik Judit

ovodaigazgato
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FUGGELEK

Kiegészito fiiggelék 6vodai Hazirendhez, mely késziilt a 2020/1.sz ,2020. 03.14.-ét61 hatalyos
Pandémiés terv alapjan.

Szabalyokat / eljarasok tartalmaz miikodési és egészségiigyi pandémias jarvanyhelyzetek
kezeléséhez.

A Fliggelék szorosan kapcsolodik az intézmény Hazirendjéhez gy, hogy segitséget ad a nem vart
egészségiigyi helyzetek, jarvanyok szervezett kezeléséhez, a csaladok €s az intézmény kozotti
kapcsolattartas atlathatd — panik és kapkodasmentes —, jogszert és biztonsagos bonyolitasahoz.

1. Ovodaigazgatéra vonatkozé szabalyok:

* A Végrehajtasi Utasitas ismertetése:

A pandémias tervezés és a felkésziilés végrehajtasanak koordinalasa az 6vodaigazgaté feladata.
A védekezés idoszakaban Pandémids igazgatoi csoportot kell miikodtetni, melynek tagjai a
Szazhalombattai Pitypangos Ovoda 6vodaigazgatéja, és az altala megbizottak.

A Pandémids igazgatoi csoport vezetését az Ovodaigazgato latja el.

Pandémias csoport szervezeti felépitése

Csoport igazgatoja:

Mikulésik Judit 6vodaigazgatd

Csoport tagjai:

Faboné Morucz Kinga 6vodaigazgato helyettes

Kovacs Szilvia tagdovoda igazgatd

Mindenkori Munkak6zosség vezetdok

Toéth Krisztina 6vodatitkar

A Pandémidas igazgatoi csoport feladata:

Sziikség szerint iilésezik és értékeli a kialakult pandémias helyzetet, meghozza a pandémia kezeléséhez
sziikséges intézkedéseket;

a pandémias tervet sziikség szerinti feliilvizsgalja;

a folyamatos miikodéshez és a nukleéris biztonsag fenntartasdhoz sziikséges minimalis 1étszamokat és
tevékenységeket sziikség szerinti feliilvizsgaltatja;

beszerzi a sziikséges véddeszkozoket, antiviralis szereket, gyogyszereket, tisztitoszereket, fertdtlenitot
a felkésziilési és pandémias kommunikaciot, a munkavallalok tajékoztatasat, felkészitését megszervezi;
a pandémids miikodési rend bevezetését elrendeli.

A Szézhalombattai Pitypangos Ovoda valamint az Ovérosi Tagévoda pandémias tervében
meghatdrozott alapfeladatainak ellatasat a pandémia idészakaban, a pandémids tervben meghatarozott
minimalis 1étszammal és miikddési renddel kell végrehajtani.

1.2.Human erdforras biztositdsa valamint kommunikacios tevékenységek tervezése

Az intézmény teriiletén, amig a pandémiat okoz6 virus, vagy mas korokozoé helyileg nem valik aktivva,
addig nem sziikséges valtozas a normal miikodési tevékenységhez képest, csak a pandémias terv 2.
szamu mellékletben meghatarozott felkeésziilési és néhany szigoritd intézkedést kell végrehajtant,
bevezetni.

1.3.Miikddési terv a pandémia helyi kialakuldsanak esetén

A pandémia helyi kialakuldsanak esetén, a fenntartd dontésének megfelelden kell eljarni, az intézményt,
ha arra utasitas torténik, be kell zarni.

A munkavallalonak fel kell fiiggeszteni a munkavégzési kotelezettségét és meg kell tiltani a
munkahelyre torténd belépését a pandémia idStartama alatt

1.4 Betegség miatti hidnyzas és tdvolmaradas
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Azon munkavallalok, akik betegek lesznek vagy a betegség tiineteit vélik magukon felfedezni, azonnal
kotelesek azt a munkahelyi igazgatdjiik felé jelezni és a munkat befejezni €s a haziorvosnal jelentkezni.
A megbetegedett munkavallalok teljes gyogyuldsig nem allhatnak munkéba.

1.5.Emberek kozotti fertdzés megakadalyozasa

1.5.1.Takaritas és fertotlenités

Pandémia esetén az intézmény teljes teriiletén el kell rendelni a fokozott ferttlenitést és takaritast. A
takaritas megszervezéséért és a fertdtlenitdszerek biztositasaért az 6vodaigazgatd felelds.
Csoportokban, és a belépéskor a folyoson kézfertdtlenitot kell kihelyezni. A vizesblokkokban
fertdtlenitdszeres kézmosas lehetdségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallalé megbetegedést jelent be, illetve a betegség tiineteit mar a
munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet siirgésen fertétleniteni kell, még miel6tt méas munkavallalo
az adott helyiségben a munkat megkezdené.

Fontos feladat a helyiségek atszell6ztetése is.

1.6.Kommunikacios Tervezés

Kommunikacio6 irinya Kommunikaciéo médja Felelos
Fenntarto felé iranyuld | Polgarmester, | elektronikus Gton (e-mailen) | Ovodaigazgato
kommunikacio Intézményi és | telefonon
Tarsadalmi
Kapcsolatok
Irodaja
Munkavallalok helyben szoban, korlevél Ovodaigazgato
tajékoztatasa forméjaban elektronikusan,
messenger csoportban
Sziil6i K6zosség elektronikusan, messenger | Ovodaigazgat6
képviseldinek sz6lo csoportban
tajékoztatas
Sziilok tajékoztatasa Honlapon www.pitypangos. | Ovodaigazgato,
battanet.hu o6vodapedagdgusok

facebook oldalon:
Szazhalombattai Pitypangos

Ovoda
Egyéb partnerek Honlapon Ovodaigazgat6
tajékoztatasa www.pitypangos.battanet.hu

facebook oldalon:
Szézhalombattai Pitypangos
Ovoda

1.7. Intézkedések a pandémiat koveto idészakban

Belépési idopontja — illetékes hatdsag bejelentése utan

Intézkedések:

Veszélyhelyzeti miikodés megsziintetése.

Felel6s: 6vodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hataridé: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét
A pandémia végének kihirdetése, a munkavallalok tajékoztatasa.

Felelos: ovodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hatarid6: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét
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A pandémiéval kapcsolatban hozott intézkedések, korlatozasok feloldasa, intézkedés a normal helyzet
visszaallitasara.

Felelos: ovodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hatarido: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét

A pandémias csoport mikodésének megsziintetése, alaphelyzet visszaallitasa.

Felelos: ovodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hatarido: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét

A védekezéshez felhasznalt készletek, illetve a termeléshez sziikséges készletek potlasa.

Felelos: ovodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hatarido: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét

A pandémia felszamolédséaval kapcsolatban tett intézkedések értékelése, a sziikséges javitointézkedések
meghozasa, a tapasztalatok visszacsatolésa.

Felelos: ovodaigazgatd, intézmény-igazgato helyettes

Hatarido: azt kovetoen, hogy az illetékes hatosag bejelenti a pandémia végét.

Ovoda dolgozéira / gyermekekre vonatkozé szabslyok a pandémiss idgszakban (OKTATASI
ANYAG)

Alapelvek:

A rendkiviili jogrendben torténd munkavégzés kozben a személyes higiénia fokozott megtartasa,
személyek kozotti tér (1- 1,5 méter) betartasa.

Ha a munkavéllal6 betegség tiineteit észleli magan, a munkavégzést azonnal be kell sziintetni,
ovodaigazgatot koteles értesiteni.

A hatélyos jogszabalyok szerint, a szabadsag kiaddsar6l a munkaltatd dont.
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, SZI"JL('jI KERELEM , ’ ,
AZ OVODAI FOGLALKOZASOKROL VALO TAVOLMARADAS IRANT

Tisztelt Igazgato!

Kérem, sziveskedjék engedélyezni 6vodakoteles korti gyermekem részére az 6vodaba jaras
aloli tavolmaradast.

Gyermekem adatai:

N Ve e e e e
Sziiletési hely, 1d0: .....cceieiiiiiieiece e
A tavolmaradas 1dOtArtAMIA: ... .ceeeeeeeeeeeeee e e e e e e eeeeeeeeeeeeaeneees

(a hianyzas elso és utolso napja)

T AOKIAS: ettt ———e e e ettt ————————taar e e e aer e

Kelt: Szazhalombatta,...............
Koszonettel:

a szulo alairasa

Az dvodaigazgatd dontése:

engedélyezem nem engedélyezem

Kelt,Szazhalombatta,...................
1gazgato alairas

A nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl sz616 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI-rendelet 51
§ (2) a) pontja szerint a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek — a szulg irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra. A Szazhalombattai Pitypangos Ovoda hazirendje szerint a mulasztast igazoltnak tekintjik, ha a
szUl6 az 6t napot meghaladd hidnyzasrdl elGzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az évodaigazgatd felé, és a tavolmaradasra irdsban
engedélyt kapott.
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INTEZKEDESI TERV AZ ELETVESZELYES ALLERGIA, ANAFILAXIA
ALTAL KIALAKULT VESZHELYZET KEZELESERE
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Az intézkedési terv tartalomjegyzéke

1. Bevezetés

1.1  Amit az anafilaxiarol tudni kell

1.1.1 Az anafilaxia lényege

1.1.2 Az allergias eredetii anafilaxids SOKk-ot kivalto leggyakoribb allergének
1.1.3 Az anafilaxids reakcio tiinetei

1.1.4 Az anafilaxia gyogyszere

1.2 Anafilaxia, vagy sem? Bizonytalan helyzetben valé teenddk

1.3  Megtévesztd, de nem anafilaxias helyzetek

2.Felkésziilés
2.1 Pedagogusok tajékoztatasa, felkészitése
2.2 Adrenalin-autoinjektor biztositasa, elérhetésége az intézményben

2.3 Felelds kinevezése

2.4 Az ismert anafilaxids gyermekek ,Ellatasi tervének” jol lathato helyre valo kifliggesztése 3.
3 . Intézményi protokoll a kialakult anafilaxia vészhelyzeti ellatasara

3.1 Azanafilaxia felismerésére

3.2 Anafilaxias gyermek ellatasara

3.3 Mit ne tegyiink?

Az intézKkedési terv 3 fontos alappillére

1. Ismeret: &sszefoglalja az anafilaxiarol legfontosabb tudnivalokat

2. Felkésziilés: feladatok, felel6sok meghatarozasa

3. Ellatas: ismerteti a kialakult anafilaxia teend6it (intézményi protokoll)
- az anafilaxia felismerése

- ¢és az életet ment6 anafilaxias gyermek ellatasat
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Ellatas biztositasa torténhet

kiilso segitséggel —

egészségiigyi szakember altal

intézményi munkatars altal

1. Azonnal el kell rohanni a gyermekkel az

Egészségligyi Intézménybe, segitséget kérni
a gyermek ellatasara. Az Adrenalin-
autoinjektort  (Epipent) is

magunkkal kell vinni.

2. Szulo értesitése

1. Azonnali mentéhivas 112
2. és Pozicionalas:

- Nehézlégzes esetén félig 1ilo
helyzetbe

- Eszméletlenség esetén Szabad 1égut
biztositasa, stabil oldalfekvésbe

helyezés

- Légzés ledllas estén BLS*
alkalmazasa

*BLS = Alapszintii ujraélesztés
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1. BEVEZETO

1.1 Amit az anafilaxiarol tudni kell
1.1.1. Az anafilaxia lényege

Az anafilaxia a szervezet szamara ,,idegen” anyaggal torténd érintkezés, talalkozas utan kialakuld
sulyos, életet veszélyeztetd tulérzékenységi reakcid

- léguti és/ vagy

1égzési és/vagy

- keringési zavar

rendszerint bor,- és nyalkahartya tiinetekkel.

1.1.2. Az allergids eredetii anafilaxids SOkk-ot kivalté leggyakoribb allergének
Allergének:

- rovarméreg (méh,- dardzs, pokcsipés)

- gyogyszerek

- ¢lelmiszerek

- latex tartalmt - kaucsukfa tejnedvébdl késziilt — targyak (melyet a gumiipar széles korben
haszndl: cumi, labda, lufi, cipg, papucs, gumi csizma, esékabdt stb.

Az anafilaxiat leggyakrabban taplalék okozza.

A legfObb taplalékallergének:

- afoldimogyord,

- adioféleék (torokmogyord, kesudid, pisztacia, dio),
- ahal, atenger gytimélcsei,

- atej, a szdja, a tojasfehérje.

Azonnali beavatkozas nélkiil - a 1égzés és a keringés 6sszeomlasa miatt- akar halalhoz is vezethet.
Ellatasahoz fel kell ismerni a jellemzé tiineteket. Tiinetei a legkiilonfélébbek lehetnek, az enyhe
borpirtol egészen az életveszélyes anafilaxias sokkig.

1.1.3. Az anafilaxids reakcio tiinetei

Anaphylaxia soran jellemzéek a bor, 1€gti, keringési, idegrendszeri és emésztérendszeri tlinetek:

- bdrviszketés, kidudorodo kitités (mint példaul a csalankiiités), kipirulds az ajkak, a torok, a
nyelv, a kezek és a labak duzzadasa

- nehézlégzés, zihalas
- abeszéd akadalyozottsaga €s/vagy rekedt hang
- hanyinger, hanyas

- hasi gorcsok
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- néhany esetben eszméletvesztés

- kisgyermekek esetében elesettség, sapadtsag

Az anafilaxias reakcid tiinetei szervrendszerenként

Bé6r és/vagy nyalkahartya
tinetek:

- viszketés

- b6rpir

- kittés, csaldnkitités

- vizeny6 (6déma) az ajkakon, szemhéjon, arcon - kdnnyezés
- orrfolyas

Légutakat érintd tiinetek:

- orrfolyas

- léguti (nyelv, torok, garat, gége) duzzanat

- nehezitett nyelés/beszéd

- gombdc érzés a garatban

- a beszéd/hang megvaltozasa, rekedtség, rekedtes, karcos hang

Légzést érinto tiinetek:

- légszomj

- horgdszikilet

- kbhécselés, aprd, szaraz, nem muld kéhogés
- fulladds, nehezitett |égzés

- mellkasi fajdalom, fesziil6 érzés

- |égzésmegallas

Keringés:

- sapadt, nyirkos bér

- gyengeség

- szédlilés

- vérnyomas esés,

- djulas (érzés), eldjulas

- szapora pulzus

- besz(ikiilt eszmélet, vagy akar eszméletlenség
- szivritmus-zavarok

- keringésmegdllas, keringés 6sszeomlas

- hasi fajdalom,

Emésztérendszert érint6 - hasi gorcs
tlinetek: - hdnyinger, hdnyas

- hasmenés

- fejfajas
Egyéb idegrendszeri, - latdszavar
eszméletet-tudatot érinté - halalfélelem
tlinetek: - ijedtség

- zavartsag

- szédilés

- bizonytalansag érzés
- eszméletvesztés
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A tlinetegyviittes jeleit az ellatds szempontjabol stddiumokra oszthatjuk: 1.

stadium: bdrjelenségek, kisérd vegetativ tlinetek (szédiilés, remegés)
2. stadium: és/vagy horgégorces, rekedtség, hasi fajdalom/gores, hanyas
3. stadium: és/vagy nehézlégzés (SatO  2<92%), hipotonia/sokk, tudatzavar

4. stadium: 1égzés,- és keringésleallas

Eletveszélyre utald tiinetek:

a) a nyelv,- gégeduzzanat, rekedtség, 1éguti szikiiletben kialakulo nehézlégzéskor
hallhat6 sipol6/horgé hang

b) szapora légzés, sipolo 1égzési hang, gyengeség, zavartsag

a) sapadt, nyirkos bor, sulyos hipotenzio, ajulas, aluszékonysag, eszméletvesztés

1.1.4. Az anafilaxia gydgyszere

Az anafilaxia gyogyszere az idében alkalmazott izomba adott adrenalin, hazankban Epipen /és
Anapen junior néven van forgalomban. Ennek dézisa: 0.01-0,015 mg/kg.7,5kg-30 kg kozott 150
mcg. Az adrenalininjekcioval meggatolhatd, hogy a tiinetek még sulyosabba valjanak. Az adrenalin
injekciot mindig izomba kell adni. A beadas helye a comb kiils6-felsé negyede.

Amennyiben az elsé adag beadasa utan 5 perccel nem tapasztalunk javulast a dozis megismételhetd.
Ilyenkor a masik combba kell beadni a masodik adagot! Beadast kovetéen is a mentét mindig értesiteni
kell, és haladéktalanul korhazba kell szallitani a gyermeket még akkor is, ha kozvetleniil az injekcio
beadasa utan magahoz tér és jobban lesz. A torténtek utan 6-8 oras korhazi megfigyelés indokolt, néhany
ora elteltével ugyanis megismétlodhet ez a roham.

1.2 Anafilaxia, vagy sem? Bizonytalan helyzetben valé teendéok

A tiinetek anafilaxianak megfelelnek? igen nem
A gyermek ismert allergiasként nyilvantartott? igen nem
Van elérhetd Adrenalin Autoinjector igen nem

Az intézményben, elérhetd az anafilaxia felismerésében és az AAI beadasaban

képzett felnott? igen nem

Teendé, eljaras:

1. Ha a valasz 4 IGEN, a gyermek ellatasa,az eljaras az e terv 3. fejezete szerint
torténik: Anafilaxias gyermek elldatasa

2. Ha barmelyik kérdésre a valasz NEM, vagy a gyermeket ellaté felnott
bizonytalan a helyzet megitélésében:
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a) azonnal hivni kell a mentdoket (104 vagy 112)

b) vagy azonnal segitséget kell kérni az  Egészségiigyi Intézménybdl, a
gyermek ellatasara. Sziikség esetére a Adrenalin-autoinjektort (Epipent) is
magunkkal kell vinni.

Feladat: Az életfunkcidk biztositasa, a beteg allapotromlasanak megakadalyozasa!

Az anafilaxia megkiilonboztetése mas megbetegedés tiineteitol (pld: asztmds roham, heveny
csalankitités, hasi goresok és panikbetegség)

Az anafilaxia tiinetei hirtelen alakulnak ki és gyorsan rosszabbodnak. A legnagyobb segitség, ha a
tiineteket a kialakuldsukkal egyiitt értelmezziik. Kialakuldsahoz allergén behatdsra van sziikség. A
hirtelen kialakulo és gyorsan romlé jellemzé tiinet egyiittes anafilaxiara utal.

1.3 Megtéveszté, de nem anafilaxias helyzetek

Tobb esetben fordult mar elé, hogy nem allt fenn valés anafilaxias helyzet, azonban egyes
megtéveszto tiinetek alapjan sor keriilt az injekcio alkalmazasara. Ez akar felesleges kockazatokat is
okozhat az érintett gyermek szamara. Ezért fontos a mentok mielbbi értesitése és egészségiigyi
szakember bevonasa.

Tipikusnak mondhat6, NEM anafilaxias helyzetek lehetnek a kovetkezok:

- Ha ismerten asztmas gyermek fullad pl. testneveléséran (Adja neki a nala 1év6 inhalatort!) Ha elajul az
iskolai rendezvényen a sok allastol (Fektesse le, itassa meg!)

-Ha csalankiiités tarsul lazas betegséghez (Hivja a sziilot!)
-Ha er6s hanyingere van, vagy gyomorrontas miatt hany a gyermek (Hivja a sziil6t!)

-Ha lazas és gyenge (Csillapitsa a lazat, fektesse le és hivja a sziil6t!)
2. FELKESZULES

AZ ELETVESZELYES ALLERGIA, ANAFILAXIA ALTAL KIALAKULT VESZHELYZETRE 2.1

Pedagogusok tajékoztatasa, felkészitése

Az alapvet6 ismeretek érdekében meg kell szervezni a dolgozok tajékoztatasat
- azidevonatkozé jogszabalyokrol
- az anafilaxiardl, annak tiineteir6l,

- illetve annak ellatasarol (ellatasi terv), teenddkrol.

Evente fel kell eleveniteni az allergiaval kapcsolatos ismereteket. Az év kozben érkezé dolgozok
tajékoztatasa, felkészitése a munkaba allast kovetden valdsul meg.
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2.2 Adrenalin-autoinjektor biztositasa, tarolasa, elérhetésége az intézményben

Az 6voda esetenként vagy sziilo altal behozott injekcidt tart az o6vodaban a sziikség
esetére, amely 15 és 30 kg kozotti testtomegli gyermekeknél alkalmazhaté stlyos reakcid esetén.
Alkalmazasa nem ajanlott 7,5 kg-nal kisebb testtomegii gyermekeknek, kivéve életveszély esetén és orvosi
feliigyelet mellett. Az autoinjektort az elsésegélydobozban, a csoportszobaban biztonsagos helyen, de nem
elzarva kell tartani.

Az injekciokat 25 celsius fok alatti hémérsékleten Kell tarolni, nem tarolhatd hiitészekrényben (2-8 celsius
fok kozott), fagyasztoszekrényben és magas paratartalmu helyeken sem 1!

Minden felnéttnek tudnia kell, hogy sziikség esetén hol talalja az eszkozt, és mi a teendd!

2.3 Felelos kinevezése

Az autoinjektor megfeleléségének figyelemmel kiséréje, felelése helyettes és a
tagovoda igazgato aki rendszeresen (havonta) figyeli, hogy megfeleléen van-e tarolva
az injektor (szobahémérsékleten), az adrenalin nincs-e elszinez6édve, nem jart-e le a szavatossaga.
Amennyiben a felelds azt tapasztalja, hogy annak szavatossagi ideje lejart, vagy tiledéket tapasztal
haladéktalanul kezdeményeznie kell az eszkdz cseréjét, a lejart autoinjektort vissza kell vinni a

gyogyszertarba, hogy azt biztonsagosan megsemmisitsék.

2.4 ,Ellatasi terv” készitése és kihelyezése

A gyors ¢és preciz ellatas érdekében elkészitjiik és kihelyezziik a kialakult anafilaxias helyzet ellatasi tervét.
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3. INTEZMENYI PROTOKOLL
A KIALAKULT ANAFILAXIA VESZHELYZETI ELLATASARA

3.1 Az anafilaxia felismerése

Tiinetek ellendrzése (,,1. Bevezetés: Amit az anafilaxiarol tudni kell fejezet 1.3 pontja szerint).

Annak megallapitasahoz, hogy az 6vodaban a gyermeknél anafilaxias rosszullét all-e fenn, az alabbi
jellemzé el6zményeket és tiineteket sziikséges eldszor ellendrizni:

El6zmények Tiinetek
a) Ha ismerten allergias gyermek a ra [ESHIRTELEN FELLEPO

tudottan veszélyes anyaggal érintkezett (ilyen légiti vagy légzési tiinete (nehézlégzés,
etelbél  evett, vagy ismerten rovarméreg |rekedtség, nyalzas, esetleg  nyelési
allergias gyermeket megcsipett a ra
veszélyes rovar)

nehezitettség), vagy

- keringési tiinete (elgyengiilés, ajulas kozeli

VAGY

b) Aki tudottan nem allergias, de ismerten DE

erés allergénnel talalkozott - HIRTELEN FELLEPO
- a felsoroltak koziil KET
SZERVRENDSZERT ERINTO

egyiittesen fellépo tiinete van:

- Bor,- nyalkahartya — bortlinetek: test szerte
csalankittés, ajak-,

szemhéjdagadassal vagy anélkiil

- Légut, légzés - léguti vagy légzési
tiinetek: nehézlégzés, rekedtség,

nyalzas, esetleg nyelési nehezitettség -
Keringés - keringési tiinetek :

elgyengiilés, ajulas kozeli allapot, vagy ajulas

A 1égzési nehézségek, a hirtelen nagyon alacsonyra zuhan6 vérnyomas és a keringési zavarok
sokkos allapotot okozhatnak, éppen ezért az anafilaxias reakcio életveszélyes lehet, és azonnali
orvosi beavatkozasra van sziikség, fontos, hogy mentét hivjunk!
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3.2 Anafilaxias gyermek ellatasa

Az anafilaxia azonositasa és ellatasa alapvetéen egészségiigyi szakember feladata, és megfelel
felkésziiltséget igényel, ezért a legfontosabb, hogy haladéktalanul szakember segitségét kell kérni:

Lehetéség: Teendok anafilaxias rosszullét esetén:

1. Segitség kérés: Azonnal az Egészségiigyi Intézménybdl,
segitséget kérni a gyermek ellatasara. Az Adrenalin-
a) segitség kérése az autoinjektort (Epipent) is magunkkal kell vinni.

Egészségiigyi Intézményben

tart6zkodé gyermekorvostol 2. Sziilo értesitése
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3. munkatarsnak kell segitenie,
a mentésiranyito telefonon
nydjtott  segitségével, a

mentdegység kiérkezéséig

Ha

1. Mentok hivasa (104,112) és jelezni kell, hogy anafilaxias
roham gyantija miatt telefonal. El kell mondani az észlelt
tiineteket és tajékoztatni kell a kezelét, hogy az EpiPen
rendelkezésre all-e, vagy sem. Kovetni kell a kezel6 altal
adott utasitasokat!!

2. Pozicionalas: A mentok érkezéséig a pozicionalas modjat
a beteg tlinetei ¢és altalanos allapota hatarozza meg. Az
anafilaxias betegeket mindig le kell fektetni! Fontos a
megfelel6 testhelyzet biztositasa, ez lehet:

- szédiilés, ajulas vérnyomasesés, SOkkos allapot esetén —
sokk-fektetés (hanyattfekvésben a labak megemelése 15° -ban)

- eszméletlenség esetén stabil oldalfektetés, esetleg a
ketté kombinacidja

- léghtbiztositas esetén stabil oldalfektetés

- légszomj, nehézlégzés esetén fél iilo helyzet
biztositasa,

- hipotoniaban (alacsony vérnyomas esetén) lapos

fektetés

1¢gzés leallt, azonnal meg kell kezdeni az Gjraélesztést!

3. Autoinjektor hasznalata: a fent leirt tiinetcsoportok
valamelyikének megjelenése esetén, ha a mentdszolgalat
beszél6 munkatarsa javasolja, a gyermek combjaba, a
comb kozépso szakaszanak eliils6-oldalso részébe adja be a
gyermeknek a 150 ug-o0s injekciot. Az autoinjektort 10
masodpercig tartsa a combhoz nyomva!

4. Sziilé/gondviselo értesitése
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3.3 Mit ne tegyiink?
A gyermeket
- Ne hagyjuk magara!

Ne itassuk, vagy kinaljuk semmivel!

A gyermeknek

- Ne adjunk kalciumot! (nem fog segiteni a duzzanat, viszketés csillapitisiban, épp

ellenkezéleg, hatasdara tovabb csokken a beteg vérmyomdsa, igy még rosszabb dllapotba
keriilhet)

- Ne adjunk antihisztamin és szteroid készitményeket sem!

A kalcium tartalma készitmények (Calcium tablettak és pezsgétablettik, Calcimusc injekcio
stb..) az allergidhoz hasonléan anafilaxias Sokk esetében is HATASTALANOK illetve az
enyhébb allergias panaszok esetén  alkalmazhato antihisztamin tartalma tablettak,
kenécsok ( pl. Cetirizin, Lordestin, Fenistil gé/ stb..) sajnos anafilaxia siirgdsségi
kezelésében esetében HATASTALANOK!
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ANAPHYLAXIA (SULYOS ALLERGIAS REAKCIO)

FIGYELD AZ ALABSI TUNETEK TEENDOK
BARMEL YIKENEK A MEGJELENESET
1. FEKTESD LE A BETEGET - NE ENGEDD HOGY ALLJON VAGY SETALJON
+ Ha eszméletien vogy terhes okkor stabil oldalfekvés pozicicjoba kell helyezni
« Amennyiben nehezitett legzeése van nyujtott labbol (itethetd

A TR

2 ADO&AZADRENALNN&C"OT oz eszkdz haszndlati

%@@O@&E%

1 HIVD A MENTOKET - 112

7 Hiva a csaladot /s0rgossegi kapcsolatot (( )

£ Ha § percen belll nincs j6 valaszreakeid az @
Injectiora UJABE ADRENALIN INJECTIOT KELL BEADNE 500

AMENNYIBEN BARMILYEN KETSEG FELMERUL ADD BE
AZ ADRENALIN INJECTIOT!
Az Ujraéleszztés Gitaldnos elveit kell alkalmazni minden esetben

4
|

“:o" o 'm"’“”'ow“:s - MINDIG odrencin injectiét ocf BLOSZOR ha valainek SULYOS VAGY HRTELEN
'm il o NE-EZITETT LEGZESE ciloku kil (sipoids, Glonddsut kohdgés vogy rekedt hang)
- 300 Mcg NG o Gyermok 30 kg felott :

és feinottekneé! miég akkor is ha nincsenek brtinetek. EZUTAN KERESS ORVOS! SEGITSEGET.

2021-03 ASCIA OJONIOS Qlop)an ks z0I
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AZ OVODAVAL JOGVISZONYBAN ALLO DOLGOZOK

Hazirend

NYILATKOZATA AZ INTEZKEDESI TERV MEGISMERESENEK
TENYERO
NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy a Szazhalombattai Pitypangos Ovoda Hazirendjének 2. sz
fliggelékét (Intézkedési terv az életveszélyes allergia, anafilaxia dltal kialakult vészhelyzet
kezelésére) megismertem, az abban foglaltakat tudomasul veszem, munkam soran a tervben
foglaltak szerint jarok el.

S.SZ.

Dolgozo (olvashatd) neve

Munkakore

Datum

Dolgozo alairasa
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